考生必读

1、考生根据自己的考试时间，正式开考前10分钟到达考场，迟到者视为放弃，不予补考。提前到的考生可到考生候考室实验楼B座605等候，不得在考场门口附近逗留，听从考务人员安排。

2、进入考场后，找到自己的上机号，在上机号上签上自己的名字，对号入座，检查电脑情况，有问题及时解决，开考后非因电脑故障自行中断考试者视为放弃，不予补考。

3、考试形式：通过音箱播放声音文件听打测试，速度80字/分钟，时间大约15分钟。播放结束后，有1分钟的整理保存时间，期间不可交头接耳干扰其他考生，时间截止迅速离场，不及时离场取消考试成绩，勿在考场外逗留。

4、提交试卷：最后提交一个文本文档。考生开考前在电脑桌面建立一个以自己名字＋上机号为文件名的文本文档（扩展名为.txt，例:张三66.txt）,把测试的文字最后保存在该文本文档中，文件名不正确扣10分，以其他文件格式形式保存提交的0分。（建议先建立好文本文档，然后在WORD里面打字，最后把WORD里面文字复制到文本文档内）。 

5、本次考试标点符号不作为评分标准。

