郑州市管城回族区人民法院
队伍教育整顿领导小组办公室
管法教整办〔2021〕93号
 
郑州市管城回族区人民法院
关于印发《网上立案工作流程规定》的通知
本院各部门：

现将《网上立案工作流程规定》印发给你们，请遵照执行。
郑州市管城回族区人民法院队伍教育领导小组办公室

                      2021年6月23日

郑州市管城回族区人民法院
网上立案工作流程规定
    为深入践行司法为民宗旨，拓宽当事人申请立案渠道，充分发挥网上立案功能，根据《中华人民共和国民事诉讼法》《中华人民共和国行政诉讼法》《最高人民法院关于人民法院推行立案登记制改革的意见》等相关规定，结合本院工作实际制定本规定。
    第一条  网上立案工作坚持依法、公开、便民、高效原则。
    第二条  网上立案是指当事人或其诉讼代理人通过河南法院诉讼服务网（http://ssfw.hncourt.gov.cn）和河南移动微法院微信小程序提交起诉状、上诉状等申请立案材料，人民法院立案部门依据法律规定对申请立案材料进行审核，并将审核结果通过诉讼服务网和手机短信予以反馈的立案工作程序。
    第三条  网上立案适用于民事、行政起诉、上诉、申请再审案件、执行案件，非诉行政执行申请案件、其他案件待条件成熟后逐步实施。
    第四条  河南法院诉讼服务网设网上立案平台，并设律师专用通道，供当事人或其诉讼代理人办理申请立案手续。河南法院内网审判流程管理系统中设立案审核工作人员工作平台。
    第五条  当事人申请网上立案应首先凭有效身份证件登录河南法院诉讼服务网网上立案平台注册，注册通过后凭用户名和密码登录办理。
    在河南省内注册的律师可以凭有效执业证号、手机号通过律师专用通道代理当事人办理网上立案手续。
    第六条  当事人及其诉讼代理人办理网上立案手续，应认真阅读网上立案须知，并在确认同意后方可填写或上传信息和材料。
    第七条  网上立案平台自动提示填写或上传的信息内容和材料格式，并对网上立案操作步骤进行指引。当事人及其诉讼代理人未按系统提示正确输入有关信息和上传诉讼材料的，将无法完成立案申请提交。
第八条  当事人或其诉讼代理人提交的网上立案申请，由立案法官通过河南法院审判流程管理系统立案审核工作人员工作平台进行审核。
经审核，网上立案申请符合相关要求的，立案审核工作人员应及时给出审核通过的意见，并按规定办理立案手续。在依法完成立案登记后，系统会在服务平台上显示并自动发送手机短信通知当事人或其诉讼代理人，同时通知在指定期限内交纳案件受理费等诉讼费用。
经审核，网上立案申请不符合相关要求的，立案审核工作人员给出审核不通过的意见，并在系统中标明不通过的原因，系统会在服务平台上显示并自动发送手机短信告知当事人或其诉讼代理人。当事人对相关内容补充完善后可再次申请网上立案。当事人对其网上立案申请未通过有异议的，应到人民法院诉讼服务大厅立案窗口线下办理申请立案手续。
第九条  当事人应于收到交纳诉讼费通知短信之日起7日内，按照短信提示的应交金额、户名、账号、开户行等信息，自行转账交费。交费后，可凭电子缴费凭证开具诉讼费电子发票。

    第十条  网上立案平台实行全程留痕。
第十一条  当事人及其诉讼代理人对网上提交的申请信息、材料的真实性、合法性负责。冒充他人起诉，故意提起虚假诉讼，或者滥用诉权，扰乱网上立案秩序的，人民法院根据情节轻重依法处理，直至依法追究刑事责任。
第十二条  当事人及其诉讼代理人通过网上立案平台提交的申请信息、材料，不得含有以下内容：
1.违反法律规定，泄露国家秘密，损害国家利益。
2.散布谣言、扰乱社会秩序，影响社会稳定。
3.侮辱诽谤他人，对他人进行人身攻击、谩骂、诋毁。
4.法律法规禁止的其他内容。
对含有上述内容的申请信息和材料，人民法院有权删除，并视情形对提交者采取警告、停止提供服务、追究相关法律责任等措施。
第十三条  人民法院负责网上立案系统维护，保障立案信息安全。当事人及其诉讼代理人应当妥善保管自己的登录账号和密码，因登录账号或密码保管不善而导致信息泄露或造成损失的，自行承担不利后果。
第十四条  网上立案实行容缺受理机制。

对原告或申请执行人为法人或其他组织、委托律师代理诉讼的案件、小额诉讼案件及系列案，允许网上立案申请人在提交网上立案申请时，只上传起诉状（申请书）、当事人的主体材料、诉请的主要依据以及能确定管辖法院的材料，申请人可以不再另行提交纸质诉状，对与案件事实争议等有关的其他材料当事人可自愿选择是否在本次网上立案时扫描上传。

第十五条  针对普通民商事案件，申请人可以选择在网上立案平台只上传起诉书、当事人的主体材料、主合同、与管辖争议有关的材料及证据清单，其他涉及实体争议的证据材料可不在网上立案平台上传。

针对执行案件，申请人可以选择在网上立案平台只上传交申请书、主体材料和申请执行依据的首页和主文，其他执行依据中记载事实理由的页面、不必要的评估报告等材料可不在网上立案平台上传。

第十六条  对通过网上立案的，应当及时通知申请人将完整的证据材料以及其他与诉讼相关材料的电子版上传，申请人可以不再另行提交纸质材料。

第十七条  跨层级、跨区域协作立案。

凡依法属于郑州市中级人民法院、郑州各基层法院管辖的一审民商事案件、执行案件，当事人及其代理人可以就近选择向上述任一法院立案庭提交立案申请。各法院应协助申请人在网上立案系统向有管辖权的法院提交申请。

第十八条  各法院收到跨区协作立案的起诉（申请）材料后，应当明确告知申请人在起诉（申请）书上注明受诉法院。

对符合当场立案条件且属于所涉法院管辖的，应协助申请人向受诉法院提交网上立案申请，为申请人提供代为接收、转送起诉（申请）材料服务，向申请人出具材料接收凭证。

对符合立案条件，但不属于所涉法院管辖的，告知申请人向有管辖权的人民法院起诉及递交材料。

对缺少跨区协作立案材料的，一次性全面告知申请人需要补正的材料。在补齐相关材料后，适用本条第二款规定处理。

对申请人提出的跨区协作立案的起诉（申请），当场不能判定是否符合立案条件的，可当场指引申请人先向受诉法院提交网上立案申请，等受诉法院通过网上立案审核后，请申请人根据受诉法院意见处理。

第十九条  本规定由郑州市管城回族区人民法院负责解释。
第二十条  本规定自下发之日起实行。
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